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2. MEDIDAS ORGANIZATIVAS A ADOTAR PELA ESCOLA
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O diretor da escola é o responsavel pelas medidas organizativas necessarias a realizagao das
provas e exames, de acordo com o quadro legal em vigor e com as presentes instrucoes,
devendo para o efeito formalizar por escrito todas as nomeacoes e designacdes que vier a

efetuar.

A fim de analisar e estabelecer os procedimentos a adotar no desempenho das respetivas
funcoes, o diretor da escola deve promover, antes do inicio do periodo de provas e exames,

reunido preparatoria com:

a) Professores do secretariado de exames, professores vigilantes, professores
responsaveis pela verificacdo do material autorizado, quando aplicavel, e

professores classificadores indicados pela escola;
b) Elementos dos servicos de administracao escolar e assistentes operacionais.

0 conteldo essencial destas instrucoes deve ser divulgado, com razoavel antecedéncia, pelos

meios considerados mais eficazes em utilizacao na escola.

Da informacao a divulgar aos alunos e encarregados de educacao deve constar o disposto
nos n.°s 4., 8., 9., 12., 29. e Capitulo V, Seccao | - Reapreciacdo das Provas Finais do Ensino
Bésico, para os alunos do Ensino Basico, e n.°s 4., 8., 9., 17., 18,, 19., 24., 25., 26., 28.2.,
29., 32.23., 32.25., e Capitulo V, Seccao Il - Reapreciacao de Provas e Exames.

Os Modelos JNE nimeros 02, 09, 10, 11, 12, 12-A, 15, 16 e 16-A sao para utilizacao, quando
aplicavel, por parte dos alunos/encarregados de educacao interessados e encontram-se

disponiveis, em formato digital, para preenchimento em computador, no sitio do JNE, em:

https://www.dge.mec.pt/modelos

Para a organizacao e acompanhamento do servigco de exames, o diretor, ouvido o Conselho
Pedagogico, designa os elementos do secretariado de exames, em nimero adequado ao
volume de trabalho a realizar em cada escola e, também, o respetivo coordenador que deve
ser, sempre que possivel, professor do quadro da escola, o qual desempenha a respetiva

funcao durante todo o processo de provas e exames, N0 mesmo ano escolar.

0 substituto do coordenador é designado pelo diretor da escola de entre os professores que
integram o secretariado, competindo-lhe substituir o coordenador nas suas auséncias e

impedimentos.

O diretor designa um docente responsavel pelos programas informaticos ENEB e ENES, que

orienta e acompanha na escola a execuc¢ao das diversas operacoes previstas, em articulacao
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